
年

◯この普通徴収切替理由書の提出がない場合、原則どおり、特
別徴収対象者となります。

令和 年 月 日　提出2017

＊普通徴収とする場合、普
通徴収切替理由書の提出
が必要です。提出がない場
合又は該当しない場合は、
特別徴収となります。

7

総従業員数が２人以下
（下記「普B」～「普F」に該当する全ての（他市区町村分を
含む）従業員数を差し引いた人数）

普Ａ
人

◯普通徴収とする場合は、給与支払報告書（個人別明細
書）の摘要欄に該当する符号（普Ａ、普Ｂなど）を記入してく
ださい。eLTAX又は光ディスクでも同様です。

25 人

人

人

人

4

1

2

給与の支払方
法

及びその期日

給与の
支払い期間

令和 1

摘要欄にその旨の記載はありますか はい ・ いいえ

◯この総括表及び普通徴収切替理由書は、必ず給与支払報告書（個人別
明細書）と併せて提出してください。
◯令和６年中に給与支払を行った茨城町在住の受給者がいない場合は、
お手数ですが、総括表の「受給者総人員」を記入のうえ、「合計」に「０人」
と記載し、総括表のみご返送ください。

人

受給者
総人員

口座振込・
毎月１０日

納入書の送付 必要 ・ 不要

サービス
業

給与支払者の
氏名又は名称

△△株式会社

所得税の源泉徴収をし
ている事務所又は事業

の名称

特別徴収
対象者
普通徴収
対象者

（退職者）

普通徴収
対象者

（退職者を除く）

報告人員
の合計

所轄税務署名

フリガナ ｻﾝｶｸｻﾝｶｸｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ

新規採用・中途入社の人はいますか はい ・ いいえ

その人の前職分などは含んでいますか はい ・ いいえ

退職者又は5月末までの退職予定者
（休職、育児休業を含む） 1 人

関与税理士等の氏
名及び電話番号 普通徴収合計人員　※普A～普Fの合計 3

 ○×会計事務所
TEL：987-654-3210

事業専従者
（個人事業主のみ対象）

人
連絡者の氏名・

所属課、係名及び
電話番号

普F

給与支払者が
法人である場合の

代表者の氏名 税務署

人事課　給与係　茨城一男
TEL：012-345-6789

人

○×

人
同上の所在地

普D
給与の支払が不定期
（例：給与の支払が毎月でない）

人

人茨
城
県
茨
城
町
提
出
用

フリガナ
ｲﾊﾞﾗｷｹﾝﾋｶﾞｼｲﾊﾞﾗｷｸﾞﾝｲﾊﾞﾗｷﾏﾁｵ
ﾂﾞﾂﾐｻﾝｶｸｻﾝｶｸ

普C
給与が少なく税額が引けない
（年間の給与支給額が93万円以下を含む）

報
告
人
員

茨
城
県
茨
城
町
提
出
用

〒

普B 他の事業所で特別徴収（乙欄該当者など）

2

茨城県東茨城群茨城町小堤△△

333-3333

△△株式会社

代表取締役社長 茨城梅子 普E

月分まで

 事業種目
符号 普通徴収切替理由 人数

1 1 1 1 1 1

令和７年度   給与支払報告書（総括表）　　　
普通徴収切替理由書茨城町長 あて 　　指　　定　　番　　号

11111 市区町村名 茨城町 指定番号 11111

△△株式会社
給与支払者の個人番

号又は法人番号 1 1 1 1 1 1 1

給与支払者の
氏名又は名称

6 月分から 12


